双师双能型教师资格认定申请指南

	1、首先使用360浏览器极速模式（chrome、edge、9版本以上IE浏览器亦可）打开
嘉兴学院“最多跑一次”校务服务网，网址为http://swzx.zjxu.edu.cn。
360浏览器极速模式切换方法：
[image: ]
学校主页进入方式：
[image: ]


2、进入校务服务网首页后，点击“个人中心”，进入登录页面。
（如果屏幕分辨率较低导致菜单显示不全，可以使用CTRL+鼠标滚轮下滚的方式进行界面缩小）
[image: ]
在登录页面填写一卡通号（8位）和密码（初始密码为身份证后6位）登录。如果遇到登录问题，可致电83640101王腾飞处解决。
[image: ]
进入个人页面后，点击页面右侧“我要办事”图标，进入网上办事页面。
[image: ]
在网上办事页面的搜索框中输入“双师”/“双师双能”等，搜索到具体事务。
[image: ]
点击框体即可进入事务详情界面。
[image: ]
在事务详情界面阅读完相关说明后，点击“申请”按钮，开始具体申请操作。
[image: ]


3、 下图为具体申请页面，红框处为人事系统中保存的信息，如果有发现缺失的部分，请到人事信息系统中进行信息录入，完成后刷新即可。
人事信息系统：hrms.zjxu.edu.cn，添加或修改信息需上传佐证；（联系人：曾瑞崔 ，83640237）
[image: ]
红色感叹号为必填项，请按照实际情况填写/选择。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]点击“添加附件”图标可以上传事务要求的附件文档。申报人员将相应佐证材料扫描件整理至一份WORD文档上传，或者将材料整理至一份PDF文档上传，请勿将散件一份份上传。
[image: ]
以上操作完成后点击右上角“办理”按钮开始事务提交。
[image: ]

点击办理完成即可完成提交，如果报错请致电83640101王腾飞处反馈。
[image: ]
至此认定申请已经提交完毕。

4、在办理完成后我们回到个人中心页面，点击“申请事务”查看认定申请的流转情况。
[image: ]
点选到相应的事务名称后可以进入具体页面查看。
[image: ]

点击页面右上方的“查看流程图”可以查看流程的流转状况。
[image: ]
绿色图标表示办理完成，红色图标表示正在办理。如果长时间未办理可以联系对应的办理人员进行催办。
[image: ]
如流程正常办理结束，会收到办理完成的短信通知，请务必不要重复进行认定申请！
image7.png
BEE E =l =

FNEL: El REDAE RE= REEE st pE-S D E=a2

=za8: E £ #n

RTINS BENEEE

BARERAL NS PERR: TBOE201
HadiE: TR BEEE: 0573-836402...





image8.png
"SUMIEE" EHEIAERIE

T8
R

WG




image9.png
& EEREE 2 SZESSCR gzl

TRUBIRGERLE A HEIA B RS
EEAYIE2018-12-03 15558
i Azadmin
sHACEERHAR SERRE
®E  admin BIEE  Emr
—RBS  admin 5
#ERm BHIES
B AR
R BRPRSERS
MFSl o
WEERR ov — oV
AR LA
&
W O
A

4T PR RS




image10.png
MESY




image11.png
P




image12.png
TRUBIRGERLE A HEIA B RS

gzl

AT

s Asadmin
EEREE





image13.png
SRR 5
EERESTSR Y R

R TR
frasssE -
2
F2=38
AR — M

HEEL





image14.png
THFF, admin gresp

09

© 0 o

AR BANRN  ROSF

w EBNES: EAEAsRETNR, WORBHEREL. [2018-10-23]

O BNES

shES

2588

EEENES

BhEs

BRI

FREES

ENES

pSE=——4




image15.png
Dmézmw*ﬂwmﬁwa&umﬁw\m
r 3 = 2016-10.10 13:50





image16.png
EHEANIE2018-12-03 1558
s Asadmin

GEsEErEE





image17.png
Gﬁ’T’TG




image1.png
4




image2.png
- “BHIE—R BER
THERE

1R

AT TR





image3.png
\ * 1 3>
EFELE | memox BESESE

JIAXING UNIVERSITY
Asm ENENE

=Kige <EALS a8 MAhO ;4\)\'13'1‘) L9 #Bhepay





image4.png




image5.png
BeRESAER...




image6.png




